	МИНОБРНАУКИ РОССИИ

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение   

высшего образования
«Горно-Алтайский государственный университет»

(ФГБОУ ВО  ГАГУ, ГАГУ, Горно-Алтайский государственный университет)
ПОЛОЖЕНИЕ

30.08.2017 № 01-05-39  
 о порядке индивидуального учета результатов освоения обучающимися образовательных программ, а также хранение в архивах информации об этих результатах на бумажных   носителях в Горно-Алтайском государственном университете


	УТВЕРЖДЕНО

      Ученым советом ФГБОУ ВО

      ГАГУ 30 августа 2017г.



1 Общие положения

1.1 Настоящее Положение определяет общие правила проведения процедуры учета результатов освоения обучающимися образовательных программ в Горно-Алтайском государственном университете (далее - Университет). 

1.2 Положение разработано в соответствии с Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ,   федеральными государственными образовательными стандартами высшего образования, локальными нормативными актами.

2 Осуществление индивидуального учета результатов освоения обучающимися образовательных программ

2.1 Индивидуальный учет результатов освоения обучающимися основной образовательной программы осуществляется на бумажных и электронных носителях.

2.2 К обязательным бумажным носителям индивидуального учета результатов освоения обучающимися основной образовательной программы относятся: личное дело, зачетная книжка, журнал учета текущей успеваемости студентов, зачетно-экзаменационная ведомость, книга выдачи и регистрации дипломов.

2.3 К электронным носителям индивидуального учета результатов освоения обучающимися основной образовательной программы относятся   скан-копии зачетно-экзаменационных ведомостей (http://moodle.gasu.ru).      
2.4 В личном деле  формируется  учебная карточка студента (очная форма обучения, у студентов заочной формы обучения – академическая карточка), в которую заносятся сведения об итоговых результатах обучающегося по дисциплинам и практикам учебного плана, результаты государственной итоговой аттестации соответствующей основной образовательной программы. Требования к оформлению личных дел обучающихся Университета регламентируются «Положением о порядке формирования, ведения и хранения личных дел обучающихся в ГАГУ и аграрном колледже».
2.5 В зачетной книжке обучающегося фиксируются результаты освоения студентом основной образовательной программы по семестрам учебного плана. Порядок заполнения зачетной книжки регламентируется «Положением о порядке заполнения зачетной книжки студента», утвержденным Ученым советом Университета 27.04.2017.
2.6 Журнал учета текущей успеваемости ведется преподавателем соответствующей дисциплины в течение учебного года. В журнале отражаются результаты текущего контроля обучающегося. Хранятся журналы учета текущей успеваемости в течение учебного года у преподавателя.
2.7 В зачетно-экзаменационных ведомостях фиксируются результаты экзаменов и зачетов по всем видам занятий и практикам учебного плана. Порядок организации и проведения зачетов и экзаменов, выдачи и сдачи зачетно-экзаменационных ведомостей регламентируется «Положением о текущем контроле успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся», утвержденным Ученым советом Университета 30.08.2017.
2.8 Книги выдачи и регистрации дипломов отражают данные по каждому документу об образовании и квалификации (диплому), выданному выпускнику Университета по результатам государственной итоговой аттестации. Порядок проведения государственной итоговой аттестации в Университете регламентируется «Положением о государственной итоговой аттестации выпускников», утвержденным Ученым советом Университета 30.08.2017. Заполнение дипломов и приложений к ним осуществляется согласно приказу Министерства образования и науки Российской Федерации от 13.02.2014 № 112 «Об утверждении порядка заполнения, учета и выдачи документов о высшем образовании и о квалификации и их дубликатов».
2.9 К необязательным бумажным и электронным носителям индивидуального учета результатов освоения обучающимся основной образовательной программы относятся тетради, альбомы, дневники, рефераты, презентации и др.

2.10 Наличие (использование) необязательных бумажных и электронных носителей индивидуального учета результатов освоения обучающимся основной образовательной программы  определяется решением факультета, института,  кафедры, преподавателем.  
3 Хранение в архиве информации о результатах освоения обучающимися образовательных программ
3.1 Информация о результатах освоения обучающимися образовательных программ, оформленная на бумажных носителях, подлежит сдаче в архив (за исключением журнала текущей успеваемости и зачетно-экзаменационных ведомостей). 

3.2 Хранение в архиве данных об учете результатов освоения обучающимися образовательных программ осуществляется в порядке, утвержденном номенклатурой дел, принятой в Университете. 
3.3 Передача на хранение в архив информации о результатах освоения обучающимися образовательных программ осуществляется сотрудниками управления кадров.
3.4 Сроки хранения в архиве информации о результатах освоения обучающимися образовательных программ устанавливаются номенклатурой дел. 

