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1 Общие положения

1.1 Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральным законом № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», инструктивным письмом Минобразования России от 27.11.2002 №14-55-996 ин/15 “Об активизации самостоятельной работы студентов высших учебных заведений”, Уставом Университета.

1.2 Наиболее активным методом овладения знаниями является самостоятельная работа студентов (СРС), способы реализации которой формируются как в ходе аудиторных, так и внеаудиторных занятий.

Самостоятельная работа студентов – это планируемая учебная, учебно-исследовательская, научно-исследовательская  работа студентов, выполняемая во внеаудиторное время по заданию и при методическом руководстве преподавателя, но без его непосредственного участия.

Самостоятельная работа студентов – это метод глубокого и всестороннего изучения прорабатываемого материала, имеющий первостепенное значение при подготовке и воспитании высокопрофессиональных кадров. 

1.3 Самостоятельная работа студентов  наряду с аудиторной представляет одну из форм учебного процесса и является его существенной частью. Для ее успешного выполнения необходимо планирование и контроль, как со стороны преподавателей, так и со стороны соответствующих подразделений Университета.

1.4 Объем самостоятельной работы определяется учебными рабочими планами по направлениям подготовки или специальностям высшего   образования, рабочими программами дисциплин. 

1.5 Общий объем самостоятельной работы студента по каждой дисциплине определяется на основании федеральных государственных образовательных стандартов, дифференцированных норм времени, утвержденных Учёным советом Университета.

1.6 Целью самостоятельной работы студента  является углубление и расширение знаний, формирование самостоятельных навыков решения научных и прикладных задач.

Основными задачами самостоятельной работы студентов  являются:

· формирование интереса к познавательной деятельности и навыков самостоятельной работы в профессиональной сфере;

· развитие творческого мышления, способности принимать самостоятельное решение, находить выход из кризисной (нестандартной) ситуации;

· оптимизация методов обучения, внедрение в учебный процесс новых технологий обучения, повышающих производительность труда преподавателя, активное использование информационных технологий, позволяющих студенту в удобное для него время осваивать учебный материал;

· совершенствование системы текущего контроля студентов, широкое внедрение компьютеризированного тестирования;

· совершенствование методики проведения практик и научно-исследовательской работы студентов, поскольку именно эти виды учебной работы студентов в первую очередь готовят их к самостоятельному выполнению профессиональных задач;

· модернизация системы курсового и дипломного проектирования, которая должна повышать роль студента в подборе материала, поиске путей решения задач.

2 Виды самостоятельной работы студентов

2.1 Самостоятельная работа студентов делится на:

· самостоятельную работу, включенную в учебные рабочие планы специальностей (направлений подготовки);

· виды работы, дополнительно применяемые кафедрами при изучении каждой дисциплины.

2.2 Виды самостоятельной работы студентов, включенные в учебные рабочие планы и рабочие программы дисциплин:

· подготовка к лекциям, семинарам, практическим и лабораторным занятиям, промежуточным и  итоговой аттестациям в рамках модульно-рейтинговой системы (МРС) оценки знаний студентов;

· подготовка к государственной итоговой аттестации;

· коллоквиумы;

· расчетно-графические работы;

· курсовые работы и проекты;

· контрольные работы для отделения заочного обучения и аудиторные контрольные работы;

· рефераты;

· отчеты по практикам;

· выпускные квалификационные работы.

2.3 Дополнительные виды самостоятельной (внеаудиторной) работы студентов, выполняемые студентом под руководством преподавателя:
· рефераты с докладами;

· деловые игры и круглые столы;

· изучение теоретической части курса по рекомендуемой литературе;

· подготовка и участие в олимпиадах, конкурсах, конференциях;

· написание научных статей и тезисов;

· работа с периодическими изданиями, с нормативно-правовой документацией.

3 Организация самостоятельной работы студентов

3.1 Методика организации самостоятельной работы студентов зависит от структуры, характера и особенностей изучаемой дисциплины, объема часов на ее изучение, вида заданий для самостоятельной работы студентов, индивидуальных качеств  студентов и условий учебной деятельности.

3.2 Процесс организации самостоятельной работы студентов включает в себя следующие этапы:

 - Подготовительный (определение целей, составление программы, подготовка методического обеспечения, оборудования)

 - Основной (реализация программы, использование приемов поиска информации, усвоения, переработки, применения, передачи знаний, фиксирование результатов, самоорганизация процесса Работы)

 - Заключительный (оценка значимости и анализ результатов, их систематизация, оценка эффективности программы и приемов работы, выводы о направлениях оптимизации труда)

3.3 Формы самостоятельной работы студентов бывают:

· под непосредственным контролем преподавателя;

· выполняемые самостоятельно при методическом руководстве преподавателя.

3.4 Планирование самостоятельной работы студентов. 

Содержание и объем часов  самостоятельной работы студентов  по каждому разделу дисциплины определён рабочей программой. Планируемые виды самостоятельных заданий и формы контроля рассматриваются и утверждаются на заседании кафедры при утверждении рабочих программ курсов.

Координация работы по организации самостоятельной работы студентов  возлагается на заместителей деканов.

В плане самостоятельной работы студентов  при освоении каждой дисциплины предусматриваются:

· изучение разделов курса, выносимых на самостоятельную работу студентов  с указанием объема в часах, рекомендуемой литературы и формы контроля;

· выполнение различных домашних заданий с указанием сроков выдачи и сроков сдачи каждой работы в соответствии с планом- графиком;

· график выполнения курсовых работ (проектов) с указанием сроков выдачи задания и защиты.

3.5 Методическое обеспечение  самостоятельной работы студентов.

В методическое обеспечение самостоятельной работы студентов  входят:

· учебники;

· учебные пособия;

· практикумы и лабораторные практикумы;

· методическое обеспечение и соответствующие аудио- и видеоматериалы по различным дисциплинам;

· методические указания для обучающихся по освоению изучаемых дисциплин;

· методические пособия и указания по выполнению контрольных работ, расчетно-графических работ, курсовых и дипломных работ (проектов);

· методические указания по написанию отчетов по практике;

· методические указания по организации научно-исследовательской работы;

· совокупность лабораторий, компьютерных классов, читальных залов, методических кабинетов, электронных библиотек, электронных учебников, программных комплексов.

3.6 Контроль самостоятельной работы студентов.

Контроль проводится в зависимости от вида самостоятельной работы и предполагает следующие формы:

· промежуточные и итоговую аттестацию;

· тестирование;

· контрольные работы и расчетно-графические работы;

· индивидуальные занятия;

· контрольные вопросы после каждой лекции;

· собеседование;

· защиту курсовых работ и проектов;

· выполнение индивидуальных заданий по практике;

· деловые игры и творческие научные конференции;

· коллоквиумы;

· задания, предполагающие нестандартные решения;

· отчеты по лабораторным и другим формам работы;

· рейтинговый контроль;

· другие формы.

3.7 Основной формой контроля и оценки самостоятельной работы студентов при изучении курса является проведение текущего контроля и промежуточной  аттестации. 
4 Функции структурных подразделений Университета по организации 
самостоятельной работы студентов

4.1 Организацию самостоятельной работы студентов  обеспечивает учебно-методическое управление Университета, деканат факультета, дирекция института, кафедра, цикловая комиссия, преподаватели Университета, Библиотечно-издательский центр, управление информатизации.  
4.2 Учебно-методическое управление:
· разрабатывает нормативную документацию по самостоятельной работе студентов;

· информирует структурные подразделения Университета, обеспечивающие организацию самостоятельной работы студентов, о нормативных документах и рекомендациях Минобрнауки РФ;

· оказывает методическую помощь факультетам, институту, кафедрам  и цикловым комиссиям по организации самостоятельной работы студентов;

· контролирует планирование и организацию самостоятельной работы студентов на факультетах, в институте, на кафедрах и цикловых комиссиях.

4.3 Деканат факультета/директор института:

· планирует самостоятельную работу студентов на факультете/институте по семестрам, в части работ предусмотренных учебным и планами;

· составляет график проведения промежуточных и итоговой оценки результатов освоения дисциплин (модулей) студентами по факультету/институту в целом, согласовывая сроки проведения контроля по всем дисциплинам;

· информирует студентов и преподавателей о графике проведения промежуточных и итоговой оценки результатов освоения дисциплин (модулей) студентами на семестр;

· выделяет в расписании учебных занятий студентов часы для самостоятельной работы, для проведения контроля по отдельным видам самостоятельной работы студентов в соответствии с учебными программами курса. При этом помещения для самостоятельной работы обучающихся должны быть оснащены компьютерной техникой с возможностью подключения к сети «Интернет» и обеспечением доступа в электронную информационно-образовательную среду Университета; 

· контролирует деятельность кафедр факультета/института по организации самостоятельной работы студентов; 

· контролирует выполнение графика проведения промежуточных и итоговых аттестаций.

4.4 Кафедра: 

определяет:
· основные направления, содержание, формы и методы самостоятельной работы студентов, мотивации студентов к достижению запланированных результатов освоения дисциплины;

· конкретное содержание, объем материала, подлежащий самостоятельному изучению по каждой дисциплине в соответствии с учебным планом;

· разрабатывает и проводит курсы по организации самостоятельного труда студентов, основам научного исследования;

· включает вопросы организации самостоятельной работы студентов в содержание курсов; 

· обеспечивает контроль организации и  качества выполнения самостоятельной работы студентов;

· анализирует эффективность самостоятельной работы студентов, вносит коррективы с целью её активизации и совершенствования;

· осуществляет мониторинг развития навыков самостоятельной работы студентов и вырабатывает рекомендации по их совершенствованию;

обеспечивает:

· проведение работы по комплектованию библиотечно-издательского центра научной и учебной литературой, периодическими изданиями, учебными материалами и пособиями, учебных кабинетов - необходимой техникой;

· доступность всего необходимого учебно-методического и справочного материала;

разрабатывает:

· программы, пособия, материалы, учебники как в печатном, так и в электронном варианте в соответствии  с федеральными государственными образовательными стандартами;

· методические рекомендации, пособия по организации самостоятельной работы студентов;

· задания для самостоятельной работы;

· темы рефератов и докладов;

· темы курсовых работ и проектов и методические рекомендации по их выполнению;

· темы   квалификационных работ и методические рекомендации по их выполнению;

· вопросы  к экзаменам и зачетам;

· методические указания по написанию отчетов по практике;

· инструкции и методические указания к выполнению лабораторных работ, семестровых заданий и т.д.;

· предоставляет студентам сведения о наличии учебно-методической литературы, современных программных средств по дисциплинам, закрепленным за кафедрой.

4.5 Преподаватель знакомит студентов:

· с системой форм и методов обучения в вузе, научной организацией труда, методикой самостоятельной работы, критериями оценки качества выполняемой самостоятельной работы;

· с целями, средствами, трудоемкостью, сроками выполнения, формами контроля самостоятельной работы студентов.

формирует:

· умения поиска оптимальных вариантов ответов, расчетов, решений;

· навыки научного исследования;

· развивает навыки работы с учебником, классическими первоисточниками и современной научной литературой;

· проводит групповые и индивидуальные консультации по методике самостоятельной работы;

· осуществляет систематический контроль выполнения студентами самостоятельной работы;

· проводит анализ и дает оценку самостоятельной работы студентов.

4.6 Библиотечно-издательский центр (БИЦ):

· организует занятия по библиотековедению и библиографии с целью формирования навыков поиска информации, ее применения в учебном процессе, умения ориентироваться в справочно-библиографическом аппарате БИЦ, информационных системах и базах данных;

· оказывает студентам помощь в организации самостоятельных занятий;

· обеспечивает учебный процесс необходимой литературой и информацией (комплектует библиотечный фонд учебной, методической, научной, периодической, справочной  и художественной литературой в соответствии с учебными планами и программами, в том числе на электронных носителях); 

· обеспечивает доступ к основным информационным образовательным ресурсам, информационной базе данных, в том числе библиографической, возможность выхода в Интернет;
удовлетворяет потребности вуза в тиражировании методической, учебной и научной литературы.

4.7 Управление информатизации обеспечивает формирование и постоянную актуализацию электронной информационно-образовательной среды Университета, обеспечивающей доступ студентов к рабочим программам дисциплин (модулей) и практик. Совместно с БИЦ обеспечивает доступность для студентов учебников и учебных пособий, подготовленных преподавателями Университета. 

