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1 Общие положения

1.1 Настоящее Положение регламентирует порядок подготовки и защиты курсовых работ (проектов) обучающимися в федеральном государственном бюджетном образовательном учреждении высшего образования «Горно-Алтайский государственный университет» (далее - Университет).


1.2 Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 2012 г. №273-ФЗ, приказом Министерства науки и высшего образования Российской Федерации от 06 апреля 2021 г. № 245 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего образования - программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры», Уставом Университета, локальными нормативными актами.


1.3 Настоящее Положение распространяется на обучающихся всех форм обучения.

1.4 Курсовая работа (проект) - вид учебной работы по изучаемой дисциплине (модулю), предусмотренный рабочим учебным планом и выполняемый студентом самостоятельно под руководством преподавателя. 


1.5 Курсовая работа (проект) - самостоятельная учебная работа, имеющая целью развитие у студентов навыков самостоятельной творческой деятельности, овладение методами современных научных исследований, углубленное изучение вопроса, темы, раздела учебной дисциплины.

1.6 Задачи курсовой работы (проекта):


- систематизация научных знаний;

- углубление уровня и расширение объема профессионально значимых знаний, умений и навыков;


- формирование умений и навыков самостоятельной организации научно-исследовательской работы;


- выявление и умение анализировать конкретные факты, обобщать их и делать обоснованные выводы;


- овладение современными методами поиска, обработки и использования информации.


1.7 Перечень дисциплин (модулей) по которым предусмотрено выполнение курсовых работ (проектов), календарные сроки их выполнения предусмотрены в рабочих учебных планах каждой специальности (направления).

1.8 Тематика курсовых работ (проектов) должна отвечать задачам данной дисциплины, соответствовать современному состоянию науки.


1.9 Темы курсовых работ предлагаются преподавателем, ведущим дисциплину, и утверждаются на каждый семестр на заседании кафедры (до 30 сентября и до 30 декабря).


1.10 Студент определяет тему курсовой работы (проекта) в соответствии с перечнем тем, утвержденным кафедрой, а также руководствуясь своими научными интересами и склонностями, в рамках предложенного круга тем. Тема курсовой работы (проекта) дается одному студенту учебной группы.

Для правильного выбора темы студент консультируется с руководителем, который поможет определить тему, поставить цели и задачи курсовой работы (проекта), даст советы по методике выполнения курсовой работы (проекта). Студент вправе предложить свою тему с обоснованием целесообразности ее исследования.


При выборе темы студент должен учитывать ее актуальность, познавательный интерес к ней, возможность последующего более глубокого исследования проблемы (написание выпускной квалификационной работы).


1.11 По каждой работе заведующим кафедрой назначается руководитель, который обеспечивает разработку задания по выбранной студентом теме, методическое и научное руководство, групповые и индивидуальные консультации по составленному совместно со студентом графику.


Руководство курсовыми работами (проектами) должно поручаться наиболее квалифицированным преподавателям соответствующей кафедры. Руководителем курсовой работы (проекта)может быть назначен приглашенный специалист, выполняющий соответствующие обязанности на условиях гражданско-правового договора или почасовой оплаты.

1.12 По представлению заведующего кафедрой, ведущей дисциплины, по которым предусмотрены курсовые работы (проекты), деканаты соответствующих факультетов и дирекция института оформляют проект приказа на распределение студентам тем и руководителей курсовых работ (проектов). Приказ утверждается проректором по учебной работе.


1.13 Кафедрами должны быть разработаны методические рекомендации, в которых определяется объем требований к курсовой работе (проекту) применительно к дисциплине (модулю)/специальности (направлению) с обязательными критериями оценки формируемых компетенций.

1.14 При подготовке курсовых работ (проектов) кафедры проводят как индивидуальные, так и групповые консультации.


1.15 Ответственность за принятые в работе решения, качество исполнения несет автор работы - студент, о чем его необходимо известить при выдаче задания. Руководитель курсовой работы (проекта) несет ответственность за полноту решения поставленных перед студентом задач, обеспечение ритмичности работы, своевременности завершения ее этапов, соответствие принимаемых решений уровню развития и современному состоянию науки и техники.


1.16 Сведения по каждой курсовой работе (проекту), выполненной обучающимся при освоении образовательной программы, вносятся в бланк приложения к диплому бакалавра, диплому специалиста, диплому магистра. 
2 Подготовка и защита курсовой работы (проекта)

2.1 Курсовая работа (проект) должна содержать следующие структурные элементы:


- титульный лист;



- оглавление или содержание;



- введение;



- основная часть;



- заключение;



- список литературы;



- приложения (при необходимости).


2.2 Выполнение курсовой работы (проект) складывается из нескольких этапов: изучение литературы по выбранной теме, составление плана работы, накопление и обработка фактического материала, написание и оформление работы, защита курсовой работы (проекта).


2.3 Нормы времени по руководству, включая консультации, подготовку отзыва, прием защиты курсовых работ (проектов), распределяется следующим образом:



- для курсовых работ (проектов) студентов очной формы обучения – 6 часов на работу;



- для курсовых работ студентов заочной формы обучения – 3 часа на работу.

2.4 Законченная курсовая работа (проект) за неделю до защиты представляется студентом руководителю, который решает вопрос о допуске студента к защите курсовой работы (проекта).

2.5 Руководителем курсовой работы (проекта) оформляется отзыв о выполненной студентом работе (Приложение 1).

2.6 Защита курсовых работ (проектов) проводится в установленное время в виде публичного выступления студента (5-7 минут): защиты перед комиссией кафедры (2-3 человек) с участием руководителя работы; выступления на научно-практической конференции; защиты перед руководителем в присутствии других студентов и т.д.  

2.7 Результаты защиты курсовой работы (проекта) оцениваются дифференцированной оценкой («отлично», «хорошо», «удовлетворительно»), которая записывается в экзаменационную ведомость и зачетную книжку студента. Оценка «неудовлетворительно» проставляется в ведомость, в зачетную книжку не вносится.


2.8 Студент, не предоставивший в установленный срок курсовую работу (проект) или не защитивший ее по неуважительной причине, считается имеющим академическую задолженность.
2.9 После защиты курсовых работ (проектов) рекомендуется проводить заключительную беседу руководителя с обучающимися с анализом исследований, с указанием на типичные ошибки и недостатки, обнаруженные в работах.
2.10 После защиты курсовые работы (проект) сдаются на кафедру. Ответственность за представление курсовых работ (проектов) возлагается на руководителя курсовой работы (проекта). На кафедре курсовые работы (проекты) хранятся в соответствии со сроком, установленным в номенклатуре дел, – 2 года. По истечении срока хранения работы списываются по акту и уничтожаются.

2.11 Ход и результаты выполнения курсовых работ (проектов) обсуждаются на соответствующих кафедрах не реже одного раза в семестр.

3 Требования к оформлению курсовой работы (проекта)
 
3.1 Оформление курсовой работы (проекта) должно соответствовать ГОСТам (ГОСТ Р 7.05-2008 (Библиографическая ссылка), ГОСТ 2.105-95 (Общие требования к текстовым документам), ГОСТ Р 7.0.100-2018. (Библиографическая запись. Библиографическое описание) в их актуальной редакции.

3.2 Курсовая работа (проект) должна быть напечатана на стандартном листе писчей бумаги формата А4 с соблюдением следующих требований:
- поля: верхнее – 20 мм, нижнее – 20 мм, левое – 30 мм, правое – 15 мм;

- шрифт размером 14 пт, гарнитурой Times New Roman;

- межстрочный интервал – полуторный;

- абзацный отступ – 1,0-1,25;

- выравнивание текста – по ширине.


3.3 Техническое оформление курсовой работы (проекта) должно соответствовать требованиям, предъявляемым к печатным работам: работа должна быть написана грамотно в научном, орфографическом и стилистическом отношении. Рекомендуемый объем курсовой работы (проекта) составляет 22-40 страниц стандартного текста. В случае необходимости, обусловленной спецификой учебной дисциплины или специальности (направления), допускаются отклонения от рекомендуемого объема.

3.4 Каждый структурный элемент содержания работы начинается с новой страницы. Наименование структурных элементов следует располагать по центру без точки в конце, без подчеркивания.


3.5 Обязательным элементом курсовой работы (проекта) является титульный лист. На титульном листе указываются наименования: учредителя, Университета, факультета (института) и кафедры, тема курсовой работы, фамилия и инициалы студента, группа, фамилия и инициалы руководителя, его должность. Титульный лист включается в общую нумерацию. Номер страницы на нем не ставится.
3.6 Иллюстрированный материал следует располагать в работе непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые. На все иллюстрации должны быть ссылки в работе. Иллюстрации (графики, схемы, рисунки, снимки) обозначаются словом «Рисунок» и нумеруются. Номер рисунка и его наименование размещаются ниже самого рисунка посередине строки.

3.7 Таблицы в курсовой работе (проекте) располагают непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице. На все таблицы должны быть ссылки в тексте. Слово «Таблица» и заголовок таблицы размещаются над таблицей, точка в конце заголовка не ставится.

3.8 Формулы приводятся в буквенном выражении, затем дается расшифровка входящих в них символов и числовых коэффициентов, в той же последовательности, в которой они даны в формуле. Уравнения и формулы следует выделять из текста в отдельную строку. Уравнения и формулы нумеруются в круглых скобках справа от формулы.

3.6 При написании курсовой работы (проекта) ее автор обязан давать ссылки на автора и источник, откуда он заимствовал материалы или отдельные сведения. В конце текста работы приводится список литературы, который включает в себя библиографическое описание всех публикаций, ссылки на которые имеются в тексте работы. Включение в список литературы библиографического описания публикаций, на которых нет ссылок в тексте работы, не допускается. Список литературы оформляется в соответствии с действующим ГОСТом, устанавливающим правила библиографического описания.  
3.9 Приложение оформляется как продолжение работы. Каждое приложение начинается с новой страницы, имеет заголовок с указанием вверху посередине страницы слова «ПРИЛОЖЕНИЕ», его обозначения (арабскими цифрами без знака №). 
3.10 Все листы работы и приложений аккуратно подшиваются в папку со скоросшивателем. Страницы курсовой работы (проекта), включая приложения, нумеруются арабскими цифрами с соблюдением сквозной нумерации.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1 

(обязательное)

Отзыв на курсовую работу

Студента____________________________________________группы №______
                                         ФИО                                              курс
по теме____________________________________________________________
__________________________________________________________________
по дисциплине______________________________________________________
Достоинства работы_________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Недостатки работы_________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Рекомендуемая оценка:______________________________________________

Руководитель:______________________________________________________
